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EINBINDEN DER SHARED MAILBOX

Voraussetzung fur die Einbindung ist, dass die Mailbox dem Nutzer im Hosted Exchange zugewiesen ist.
Sollte das nicht der Fall sein, kontaktieren Sie bitte Ihren Administrator. Eine Einbindung als Mailkonto ist
nicht moglich, da eine Shared Mailbox kein Kennwort hat.

Nach dem Start von Outlook wahlen Sie den Meniipunkt Extras und dann klicken Sie auf das Icon Konten.

In dem sich offnenden Kontextmend klicken Sie auf den Punkt Erweitert.
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Klicken Sie bei Zusatzlich diese Postfacher 6ffnen auf das + Zeichen.

Geben Sie im Suchfeld den Namen des Postfachs ein, dass Ihnen als Shared Mailbox zugewiesen wurde ein
und wahlen Sie aus der Liste das fiir Sie zugewiesene Postfach aus. Danach klicken Sie auf Hinzuflgen.
Anmerkung: Hier handelt es sich um ein Beispielpostfach.
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Geben Sie Ihren Namen und Ihre E-Mail-Adresse und Ihr Passwort ein und klicken Sie auf Anmelden

Wenn Sie alle notwendigen Postfacher ausgewahlt haben, dann klicken Sie auf OK.

Markieren Sie die Checkbox Meine Antwort immer fiir diesen Server verwenden, wenn Sie ausschlieRlich
Postfacher von unseren Servern einbinden wollen und klicken Sie dann auf Zulassen.
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Markieren Sie die Checkbox Meine Antwort immer fiir diesen Server verwenden, um die automatische
Konfiguration zuzulassen und klicken Sie dann auf Zulassen.

Die Shared Mailbox erscheint jetzt in Ihrem E-Mail-Konto.
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