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Kennwort im OWA ändern 

Klicken Sie in der oberen rechten Ecke auf das Zahnrad und wählen Sie in dem Dropdown Menü 

Optionen: 

 

 

Wählen Sie unter dem Menüpunkt Allgemein die Option Mein Konto aus: 
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Klicken Sie nun Ihr Kennwort ändern an: 

 

 

Als Nächstes geben Sie das aktuelle Kennwort ein: 
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Danach geben Sie das von Ihnen gewünschte, neue Kennwort zwei Mal ein und bestätigen mit 

Speichern: 

 

 

Nachdem Sie gespeichert haben, werden Sie abgemeldet und müssen sich mit dem neuen Kennwort 

anmelden. 
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Einrichten des Abwesenheitsassistenten im OWA 

Klicken Sie in der oberen rechten Ecke auf das Zahnrad und wählen Sie in dem Dropdown Menü 

Optionen: 

 

 

Öffnen Sie unter dem Menüpunkt E-Mail das Menü für die Automatische Verarbeitung und wählen 

Sie die Automatischen Antworten aus: 
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Wählen Sie Automatische Antworten senden und geben Sie den Text ein, der automatisch verschickt 

werden soll. Sie können auch einen Zeitraum definieren, in dem die Antworten versendet werden: 
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Falls Sie es wünschen, können Sie noch eine Automatische Antwortnachricht an Absender 

außerhalb der Organisation senden. Wählen Sie dazu den dazugehörigen Punkt aus und geben Sie 

den Text ein: 

 

 

Abwesenheitsnachrichten werden aber nur einmal an externe Empfänger versendet  
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Wenn Sie ihre Antworten wie gewünscht erstellt haben, klicken Sie auf Speichern um die 

Abwesenheitsnachricht zu aktivieren: 

 

 


