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Kennwort im OWA andern

Klicken Sie in der oberen rechten Ecke auf das Zahnrad und wéahlen Sie in dem Dropdown Men(

Optionen:
d°©
4

Automatische Antworten

Aktualisieren

Anzeigeeinstellungen
Add-Ins verwalten
Offlineeinstellungen

Design dndern

Wahlen Sie unter dem Menipunkt Allgemein die Option Mein Konto aus:

4 Allgemein
Mein Konto - +
e fento Mein Konto
Design dndem
Verteilergruppen
Tastenkombinationen

Add-Ins verwalten

Maobile Geréte
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Klicken Sie nun Ihr Kennwort dndern an:

Land/Region

Ceutschland -

Bilira

lhr Kennwort dndern

Als Nachstes geben Sie das aktuelle Kennwort ein:

+/ Speichern X Verwerfen

Kennwort andern

Geben Sie das aktuelle Kennwort und dann ein neuss Kennwart ein. Geben 5ie das neue
Kennwort anschliefend zur Bestitigung ein weiteres Mal ein.

Mach dem Speichern midssen Sie den Benutzernamen und das Kennwort maglicherweise

erneut eingeben und sich noch einmal anmelden. Sie erhalten eine Benachrichtigung,
sobald das Kennwort gedndert wurde.

E-Mail-Adresse: demo@demoeasy.com

Meues Kennwaort:

Meues Kennwort bestatigen:
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Danach geben Sie das von Ihnen gewiinschte, neue Kennwort zwei Mal ein und bestatigen mit
Speichern:

v Speichern X Verwerfen

Kennwort andern

Geben Sie das aktuelle Kennwort und dann ein neues Kennwort ein. Geben 5ie das neue
Kennwort anschliefend zur Bestatigung ein weiteres Mal ein.

Mach dem Speichern missen Sie den Benutzernamen und das Kennwert méglicherweise
erneut eingeben und sich noch einmal anmelden. Sie erhalten eine Benachrichtigung,
sobald das Kennwort gedndert wurde,

E-Mail-Adresse: demo@demoeasy.com
Aktuelles Kennwort: T
Meues Kennwort:

Meues Kennwaort bestitige

Nachdem Sie gespeichert haben, werden Sie abgemeldet und muissen sich mit dem neuen Kennwort
anmelden.
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Einrichten des Abwesenheitsassistenten im OWA

Klicken Sie in der oberen rechten Ecke auf das Zahnrad und wéahlen Sie in dem Dropdown Men(

Optionen:
d°©
4

Automatische Antworten

Aktualisieren

Anzeigeeinstellungen
Add-Ins verwalten
Offlineeinstellungen

Design dndern

Offnen Sie unter dem Meniipunkt E-Mail das Men( Fir die Automatische Verarbeitung und wahlen
Sie die Automatischen Antworten aus:

4 E-Mail
4 Automatische Verarbeitung
Senden rickgdngig machen
Posteingangs- und Aufriumregeln
Als gelesen markieren
Nachrichtenoptionen
Lesebestdtigungen

Antworteinstellungen

B
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Wahlen Sie Automatische Antworten senden und geben Sie den Text ein, der automatisch verschickt
werden soll. Sie kdnnen auch einen Zeitraum definieren, in dem die Antworten versendet werden:

Keine automatischen Antworten sendsn
® | Automatische Antworten senden

W' Antworten nurin diesem Zeitraum senden

Anfangszeit | Di 01.01.2030 000 -

Endzeit | Di 21.12.2030 10:00 -

Meinen Kalender fir diesen Zeitraum blocken
Meue Einladungen zu Ereignissen wiahrend dieses Zeitraumns automatisch ablehnen

Meine Besprechungen wahrend dieses Zeitraumns ablehnen und absagen
Eine Antwort mit folgender Machricht einmalig an jeden Absender innerhalb meiner Organisation senden:

F K U A A & A = 1= Z€ 3= V
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Falls Sie es winschen, konnen Sie noch eine Automatische Antwortnachricht an Absender
auBerhalb der Organisation senden. Wahlen Sie dazu den dazugehorigen Punkt aus und geben Sie
den Text ein:

Automatische Antwortnachrichten an Absender aulerhalb der Crganisation senden
Antworten nur an Absender in meiner Kontaktliste senden

® | Automatische Antworten an zlle externen Absender zenden

Eine Antwort mit folgender Machricht einmalig an jeden Absender auBerhalb meiner Organisation senden:

E'K'U.ﬂﬁggri::::ggv

Abwesenheitsnachrichten werden aber nur einmal an externe Empfanger versendet
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Wenn Sie ihre Antworten wie gewinscht erstellt haben, klicken Sie auf Speichern um die
Abwesenheitsnachricht zu aktivieren:

M Speichern X Verwerfen

Automatische Antworten

Erstellen Sie hier automatische (AuBer Haus-) Antwortnachrichten. Sie kénnen fir die Antwort festlegen, dass

Keine automatischen Antworten senden
® | Automatische Antworten senden

W Antworten nur in diesem Zeitraum senden

Anfangszeit | Di 01.01.2030 1000 -

Endzeit | Di 31.12.2030 10:00 -

Meinen Kalender fir diesen Zertraum blocken

Meue Binladunaen zu Ereionissen wahrend disses Zeitraums automatisch ablehnen
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